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GO PiTrIA ﬁara radicar una solicitud sigue estos pasos:

1. Selecciona tu tipo de usuario, tipo de tramite y solicitud que deseas realizar.

2. Valida que cuentes con los documentos obligatorios que apareceran en la parte inferior.

3. Da clic en el botén radicar, encontraras un formulario para su diligenciamiento y podras
adjuntar los documentos requeridos.

4, Cuando hayas finalizado el proceso recibiras una notificacion al correo electrénico
indicado, con el # de tu solicitud.

5. Podras realizar seguimiento al estado de tu solicitud en la opcién “consulta estado de
tu solicitud” la cual encontrards al final de la pdgina. Adicional, recibiras comunicados desde
el correo noreply@salesforce.com, recuerda que este correo es solo informativo, si no lo recibes
por favor revisa la bandeja de spam.

Pensando en facilitar los tramites con la ARL hemos disefiado un nuevo canal donde podras radicar
tus solicitudes y hacerles seguimiento. Para radicar la solicitud de afiliacion ingresa a
https://axacolpatria.my.site.com/serviciosarl/s/

AFILIACION INDEPENDIENTES CON CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS EMPRESAS
AFILIADAS A LA ARL AXA COLPATRIA

Respetado(a) usuario(a):

Si desea iniciar el proceso de afiliacion como TRABAJADOR(A) INDEPENDIENTE CON CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS con AXA COLPATRIA ARL (Administradora de Riesgos Laborales) le
recomendamos tener en cuenta los siguientes puntos:

1. Todas las afiliaciones de trabajadores independientes deben ser radicadas a través del portal
publico: https://axacolpatria.my.site.com/serviciosarl/s/Trabajador independiente/Afiliaciones
y Novedades/Afiliaciones Independientes con Contrato con empresa vinculada a la ARL AXA
COLPATRIA, donde se deben anexar los documentos relacionados a continuacién para finiquitar
dicho proceso.

2. Verifique la siguiente informacion:

e Sjusted es trabajador Dependiente y suscribe un contrato como trabajador independiente y
desea afiliarse al sistema general de riesgos laborales debera afiliarse en la misma ARL que
actualmente tiene como trabajador dependiente (no puede tener multiafiliacién).

e La afiliacién como trabajador Independiente solo podra darse si existe un contrato formal de
prestacion de servicios entre el trabajador independiente y el contratante, se debe verificar
con el contratante cual es la tasa de riesgo con la cual se va a afiliar a ARL.

e Sjusted tiene varios contratos de prestacién de Servicios debera verificar las Administradoras
de Riesgos Laborales que tienen sus contratantes y debera escoger solo una de ellas.

e Debe realizar los aportes por cada uno de los contratos que suscribid a esa misma
administradora.

e Si el trabajador Independiente, solo tiene un contrato de prestacién de servicios se
recomienda afiliarse a la misma administradora de riesgos laborales que tenga el contratante,
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esto para garantizar que el contratista sea incluido en los programas de prevencién y
promocidn, tal y como se indica en ley 1562 de 2012 articulo segundo.

. Si desea realizar su afiliacion con ARL AXA COLPATRIA previo cumplimiento de los requisitos

mencionados en el numeral anterior por favor anexar la siguiente documentacion:

Copia del contrato de prestacion de servicios u orden de servicios, el cual debe especificar:

e Nombre o Razdn social e identificacidon del contratante y datos del contratista.

e Duracion del servicio (fecha de inicio — fecha de terminacion. No debe ser inferior a 1 mes).

e Valor mensual y /o total de la prestacion del servicio (No debe ser inferior a 1 SMMLV ni
superior a 25 SMMLV).

e Labor arealizar.

e Firma tanto del contratista como del contratante o documento de legalizacion del contrato
como Acta de inicio, pantallazo del SECOP o certificacion.

. Certificacién actualizada (no mayor a 30 dias) de la EPS y AFP (FONDO DE PENSIONES) en la cual

se certifique que la persona se encuentra afiliada y vigente como trabajador independiente. Si la

persona recientemente se afilid al sistema de seguridad social debe adjuntar:

e Copiade los Formatos de afiliacién a la EPS y a la AFP debidamente sellados y/o radicados por
cada una de estas entidades.

e No se debera adjuntar certificacion de fondo de pensiones AFP en casos de excepcion, es
decir, si la persona ya es adulto mayor, es un practicante universitario o si es pensionado,

e Para este ultimo caso la persona debera adjuntar una copia de la resolucién y/o el ultimo
comprobante de pago de la mesada pensional, si estd recientemente notificado de dicha
pension traer la certificacion de la entidad pensionadora.

. Copia del documento de identidad por ambos lados legible.
. Formulario de afiliacion debidamente diligenciado y firmado por el trabajador independiente. es

importante aclarar que bajo ninguna circunstancia se recibirdn formatos con tachones o
enmendaduras.

La afiliacién a la Administradora de Riesgos Laborales serd efectiva a partir del dia calendario
siguiente a la fecha de radicacién completa y correcta de documentos, en horario habil y estard
activa hasta la fecha que se indique en el formulario de afiliacién.

El formato de afiliacion a ARL debe ser diligenciado y firmado por el contratista, cabe resaltar
que el formato debe estar diligenciado en su totalidad con los datos que conozca tanto la
empresa como el contratista, es importante aclarar que bajo ninguna circunstancia se recibiran
formatos con tachones o enmendaduras.

Normatividad vigente para afiliaciéon a Riesgos Laborales de trabajadores Independientes
DECRETO 723 de 2013, ley 1562 de 2012 decreto 2800 de 2003.

Se anexa formulario de afiliacidon con las celdas habilitadas para su diligenciamiento, en caso de
presentar dudas e inquietudes, agradecemos tener presente y guiarse del instructivo también
adjunto y asi evitar devoluciones.



Horario de atencion

Nuestro horario de atencion a través de los canales digitales es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:00 p.m.
Las solicitudes que lleguen después del horario se entenderan como recibidas a primero hora del siguiente dia habil.

Lineas de atencién: #247 desde tu celular / Bogota: 601 4235757 / Resto del pais: 01-8000-512620.
Correo electrénico: arlcolpatria@axacolpatria.co



